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A. Login 

1. Buka browser Internet Explorer. 

 

2. Taipkan https://lms.tnbilsas.com.my diruangan alamat pada browser. 

 
 

3. Masukkan Username dan Password diruangan yang disediakan. 

 

4. Skrin Utama akan dipaparkan. 
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B. e-Kandungan 

1. KlikMy e-Contents untuk melihat senarai e-Kandungan. 

 

 

2. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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3. Klik Add New untuk menambah e-Kandungan. 

 

 

4. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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5. Sila isikan maklumat-maklumat seperti Unit, Course, Module, Title, Description, 

Reviewer, Approver dan muat naik e-Kandungan. Medan bertanda (*) wajib diisi. 

Setelah selesai mengisi maklumat-maklumat yang diperlukan, tekan butang Save as 

Draft, Submit for Approval atau Submit for Reviewer. Sekiranya anda ingin Submit for 

Approval, anda tidak perlu memilih Reviewer. 

 

 

6. Mesej Berjaya akan dipaparkan. Gambarajah di bawah adalah untukSave as Draft 

dan Submit for Approval. 
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7. Klik  untuk mengubah maklumat e-kandungan.Klik  untuk membuang e-

kandungan. Anda boleh delete lebih daripada satu dengan tick di checkbox dan tekan 

butang Delete Selected. 

 

 

8. Sekiranyan butang  ditekan, skrin berikut akan dipaparkan. 
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9. Sila ubah maklumat yang anda mahu dan tekan butang Save as Draft atau Submit for 

Approval. Sekiranya butang Submit for Approval  ditekan, anda tidak boleh mengubah 

lagi maklumat. 

 

 

10. Mesej Berjaya akan dipaparkan. 
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11. Klik  untuk publish e-Kandungan anda.Untuk unpublish, sila klik . 

 

 

 

12. Klik  untuk tambah versi. 
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13. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

14. Isi maklumat seperti Reviewer, Approver dan e-Content File. Medan bertanda (*) wajib 

diisi. 
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15. Setelah selesai isi,,tekan butang Submit for Approval  atau Save as Draft. 

 

 

16. Mesej Berjaya akan dipaparkan. Gambarajah di bawah adalah untuk Save as Draft 

dan Submit for Approval. 

 

 

 

17. Klik  untuk melihat maklumat-maklumat e-Kandungan.  
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18. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

19. Anda boleh melihat e-Kandungan dengan menekan butang View e-Content. 
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C. My Question Bank 

20. Klik My Question Bank untuk melihat senarai soalan. 

 

 

21. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

22. Klik Add New untuk menambah soalan. 

 

 

 

 

 

 



User Manual v3.0 14

 

Copyright © TNB Integrated Learning Solution 2017 

23. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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24. Sila isikan maklumat-maklumat seperti Unit, Course, Module, Question Type, Question 

Text, dan Correct Answer,. Question Type ada 3 jenis iaitu Drag & Drop, Objective danTrue 

or False. Untuk jenis Drag & Drop ialah saolan jenis tarik dan lepas. Untuk jenis 

Objective pula ialah soalan A, B, C dan D. Manakala jenisTrue or False ialah soalan 

betul atau salah.Medan bertanda (*) wajib diisi.Setelah selesai mengisi maklumat-

maklumat yang diperlukan, tekan butang Save as Draf,. 
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25. Mesej Berjaya akan dipaparkan.Gambarajah di bawah adalah untuk Save as Draft,. 

 

 

 

 

 

 

26. Klik  untuk mengubah maklumat soalan. Klik  untuk membuang soalan. 

Anda boleh delete lebih daripada satu dengan tick di checkbox dan tekan butang Delete 

Selected. 
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27. Sekiranyan butang  ditekan, skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

28. Sila ubah maklumat yang anda mahu dan tekan butang Save as Draft. 
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29. Mesej Berjaya akan dipaparkan. 

 

 

 

30. Klik  untuk publish soalan anda.. Untuk unpublish, sila klik . 

 

 

31. Klik  untuk melihat maklumat-maklumat soalan.  
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32. Skrin di bawah akan dipaparkan. 
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D. Ujian (Assessment) 

33. Klik My Assessments untuk melihat senarai ujian. 

 

 

34. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

35. Klik Add New untuk menambah ujian. 
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36. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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37. Sila isikan maklumat-maklumat seperti Faculty, Course, Course Session, Module, 

Assessment Title, Assessment Type, Duration of Assessment, No of Repetition, No of Question 

dan lain-lain lagi. Sekiranya Module yang anda hendak pilih tiada, ini bermakna anda 

belum Assign Trainer di modul tersebut. Medan bertanda (*) wajib diisi. Setelah 

selesai mengisi maklumat-maklumat yang diperlukan, tekan butang Create. 

 

 

38. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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39. Selepas menekan butang OK (Rujuk gambarajah diatas). Anda perlu memilih soalan 

pula. Sekiranya anda belum create soalan. Anda perlu create soalan dahulu. Soalan- 

soalan tersebut akan dipaparkan selepas anda menekan butang Select Question 

Automatically atau Select Question Manually. 
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40. Sekiranya anda menekan butang Select Question Automatically, skrin berikut akan 

dipaparkan. Ini bermaksud soalan telah dipilah secara automatic. 
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41. Tekan butang Save untuk menyimpan soalan. 
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42. Sekiranya anda menekan butang Select Question Manually, skrin berikut akan 

dipaparkan. 

 

 

43. Tekan butang  untuk memilih soalan. 

 

 

44. Klik  untuk mengubah maklumat ujian. Klik   untuk membuang ujian. 

Anda boleh delete lebih daripada satu dengan tick di checkbox dan tekan butang Delete 

Selected. 
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45. Sekiranyan butang  ditekan, skrin berikut akan dipaparkan. 
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46. Sila ubah maklumat yang anda mahu dan tekan butang Save. 

 

 

47. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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48. Klik  untuk publish ujian anda. Untuk unpublish, sila klik . 
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E. Tugasan Luar Talian 

49. Klik My Offline Assignments untuk melihat senarai tugasan luar talian. 

 

 

50. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

51. Klik Add New untuk menambah tugasan luar talian. 
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52. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

53. Sila isikan maklumat-maklumat seperti Faculty, Course, Course Session, Module, Title, 

Description, Reviewer, Approver dan muat naik tugasan luar talian. Medan bertanda (*) 

wajib diisi. Setelah selesai mengisi maklumat-maklumat yang diperlukan, tekan 

butang Save as Draft, Submit for Approval atau Submit for Reviewer. Sekiranya anda 

ingin Submit for Approval, anda tidak perlu memilih Reviewer. 
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54. Mesej berjaya akan dipaparkan. Gambarajah di bawah adalah untuk Save as Draft, 

Submit for Reviewer dan Submit for Approval. 

 

 

 

 

55. Klik  untuk mengubah maklumat tugasan luar talian. Klik   untuk 

membuang tugasan luar talian. Anda boleh delete lebih daripada satu dengan tick di 

checkbox dan tekan butang Delete Selected. 
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56. Sekiranyan butang  ditekan, skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

57. Sila ubah maklumat yang anda mahu dan tekan butang Save as Draft atau Submit for 

Approval. Sekiranya butang Submit for Approval ditekan, anda tidak boleh mengubah 

lagi maklumat. 
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58. Mesej berjaya akan dipaparkan. 

 

 

 

59. Klik  untuk publish tugasan luar talian anda.. Untuk unpublish, sila klik . 

 

 

60. Klik  untuk melihat maklumat-maklumat tugasan luar talian.  
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61. Skrin dibawah akan dipaparkan. 

 

 

62. Untuk melihat tugasan yang sudah dihantar oleh peserta, klik View File. 

 

 

63. Untuk memberi markah kepada peserta, klik Insert Mark. 
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64. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

65. Isikan maklumat yang diperlukan seperti Mark dan Remark. Medan bertanda (*) 

wajib diisi. 
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66. Selepas selesai isi, tekan butang Submit. 

 

 

67. Mesej berjaya akan dipaparkan. 

 

 

68. Anda boleh melihat tugasan luar talian dengan menekan butang View Offline 

Assignment. 
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F. Kad Laporan Kursus 

69. Klik Course Report Card untuk melihat kad laporan. 

 

 

70. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

71. Pilih Type of Course, Faculty, Course, Course Session dan Module. 
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72. Sekiranya anda memilih sehingga Course Session, kad laporan akan dipaparkan 

mengikut sesi. Gambarajah di bawah adalah contoh. 

 

 

73. Sekiranya anda memilih sehingga Module, kad laporan akan dipaparkan mengikut 

modul. Gambarajah di bawah adalah contoh. 
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74. Sekiranya anda adalah Admin Peperiksaan, anda boleh beri markah untuk setiap 

peserta. Gambarajah dibawah adalah contoh. 

 

 

75. Isikan markah diruangan yang disediakan dan tekan butang Save. 
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76. Mesej berjaya akan dipaparkan. 

 

 

77. Untuk export ke Excel, klik pada butang Excel manakala untuk simpan sebagai PDF, 

klik butang PDF. 
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78. Sekiranya butang Excel atau PDF ditekan, skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

79. Pilih lokasi dan namakan file tersebut jika anda mahu. 
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80. Tekan butan Save untuk simpan. 
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A. Login 

1. Buka browser Internet Explorer. 

 

2. Taipkan https://lms.tnbilsas.com.my diruangan alamat pada browser. 

 
 

3. Masukkan Username dan Password diruangan yang disediakan. 

 

4. Skrin Utama akan dipaparkan. 
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B. Papar e-kandungan 
 
5. Paparan Dashbord Trainee dipaparkan. Di bahagian menu sebelah kiri 

terdapat My dashboard, Blog, My Friends, My Groups, dan My Profiles. Di 

bahagian menu sebelah kanan terdapat My Courses, Course Synopsis, dan 

My Report Card. 

6.  

 

 

7. Klik button Go to Course 
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8. Setelah button Go to Course di tekan, pilihan menu di sebelah kanan 

terdapat Course Menu dan Collaborations. Di bawah Course Menu terdapat 

Home, Modules, Assessments, Offline Assignment, dan Participants. Di 

bawah Collaborations terdapat Main Group. 

 

 

 

9. Klik button Modules 
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10. Pilih module anda 

 

 

 

11. Klik pada Title di bahagian e-content 
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12. E-content anda akan dipaparkan 
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A. Login 

1. Buka browser Internet Explorer. 

 

2. Taipkan https://lms.tnbilsas.com.my diruangan alamat pada browser. 

 
 

3. Masukkan Username dan Password diruangan yang disediakan. 

 

4. Skrin Utama akan dipaparkan. 
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B. Cawangan 

1. Klik Unit untuk melihat senarai cawangan. 

 

 

2. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



User Manual v3.0 5

 

Copyright © TNB Integrated Learning Solution 2017 

3. Klik Add New untuk menambah cawangan. 

 

 

4. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

5. Sila isikan maklumat-maklumat seperti Branch Code dan Branch Name.  Medan 

bertanda (*) wajib diisi. Setelah selesai isi, tekan butang Create New. 

 

 

6. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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7. Klik  untuk mengubah maklumat cawangan. Klik   untuk membuang 

cawangan. Anda boleh delete lebih daripada satu dengan tick di checkbox dan tekan 

butang Delete Selected. 

 

 

8. Sekiranyan butang  ditekan, skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

9. Sila ubah maklumat yang anda mahu dan tekan butang Save. 

 

 

10. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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C. Pengguna 

11. Klik Users untuk melihat senarai pengguna. 

 

 

 

12. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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13. Klik Add New untuk menambah pengguna. 

 

 

14. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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15. Untuk daftar Pengguna yang sedia ada di dalam Active Directory, sila masukkan 

maklumat Staff ID dan tekan butang Search in Active Directory. 

 

 

 

16. Jika maklumat Pengguna ada di dalam Active Directory, semua maklumat asas berikut 

akan terisi secara automatik. 
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17. Jika maklumat Pengguna tiada di dalam Active Directory, sila isikan maklumat-

maklumat seperti Title, Name, New IC Number, Old IC Number, Password, Branch, Select 

a Job, Staff ID, Email, User Groups dan Status. Medan bertanda (*) wajib diisi. Setelah 

selesai isi, tekan butang Create New. 

 

 

 

 

18. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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19. Klik  untuk mengubah maklumat pengguna. Klik  untuk reset sesi 

pengguna. Klik   untuk membuang pengguna. Anda boleh delete lebih daripada 

satu dengan tick di checkbox dan tekan butang Delete Selected. 

 

 

20. Sekiranya butang  ditekan, skrin berikut akan dipaparkan. 
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21. Sila ubah maklumat yang anda mahu dan tekan butang Save. 

 

 

22. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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23. Untuk reset katalaluan pengguna, klik Reset Password. 

 

 

24. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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D. Pengguna Baru 

1. Klik Users untuk melihat senarai pengguna. 

 

 

2. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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3. Klik List of New Users untuk melihat pengguna baru dan senarai berikut akan 

dipaparkan. 

 

 

4. Klik  untuk melihat maklumat-maklumat pengguna. Klik  untuk approve 

pengguna dan pengguna tersebut boleh login. Klik  untuk reject pengguna. 
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E. Kumpulan Pengguna 

1. Klik Users untuk melihat senarai pengguna. 

 

 

2. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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3. Klik User Groups untuk melihat kumpulan pengguna dan senarai berikut akan 

dipaparkan.  

 

 

4. Anda boleh Edit dan Delete pengguna sama seperti di List of User. 
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F. Sesi Kursus 

25. Klik Sessions untuk melihat senarai sesi kursus. 

 

 

26. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

27. Klik Add New untuk menambah sesi kursus. 
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28. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

29. Sila isikan maklumat-maklumat seperti Faculty, Course, Course Session Name, Carry 

Mark dan Start Date – End Date. Add Criteria adalah untuk memberi markah selain 

daripada Assessment dan Offline Assignment. Contohnya seperti markah kehadiran dan 

sebagainya. Medan bertanda (*) wajib diisi. Setelah selesai isi, tekan butang Create 

New. 

 

 

30. Mesej berjaya akan dipaparkan. 

 

 

 

 



User Manual v3.0 20

 

Copyright © TNB Integrated Learning Solution 2017 

31. Klik  untuk mengubah maklumat module. Klik   untuk membuang module. 

Anda boleh delete lebih daripada satu dengan tick di checkbox dan tekan butang Delete 

Selected. 

 

 

32. Sekiranya butang  ditekan, skrin berikut akan dipaparkan. 
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33. Sila ubah maklumat yang anda mahu dan tekan butang Save. 

 

 

34. Mesej berjaya akan dipaparkan. 

 

 

35. Klik  untuk melihat maklumat-maklumat sesi kursus. 
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36. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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G. Sesi Kursus (View) 

1. Modul (Module) 

a. Klik Modules untuk melihat senarai modul. 

  
b. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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c. Anda boleh menyusun modul – modul dengan drag & drop mengikut 

kemahuan anda. Contohnya anda mahu item nombor 2 menjadi item 

nombor 1, anda hanya perlu drag item nombor 2 ke item nombor 1. 

 
 

d. Sekiranya tiada e-Kandungan atau nota seperti gambarajah dibawah, Klik 

butang  untuk menambah kandungan. 
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e. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 
 

f. Klik  untuk menambah kandungan. 

 
 

g. Setelah klik butang , senarai e-Kandungan akan dikemaskini. 

Gambarajah di bawah adalah contoh. 

 



User Manual v3.0 26

 

Copyright © TNB Integrated Learning Solution 2017 

h. Untuk Notes, sila ulangi item d – g 

 
 

i. Untuk menetapkan trainer pada sesuatu modul, klik pada Select a Trainer dan 

pilih trainer seperti gambarajah dibawah. 

 
 

j. Selepas selesai memilih, tekan butang Save Trainer. 
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k. Mesej berjaya akan dipaparkan. 

 
 

2. Ujian (Assessment) 

a. Klik Assessment untuk menjawab ujian. 

  
b. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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c. Untuk mengambil ujian, klik Start. 

 
 

d. Skrin untuk menjawab soalan akan dipaparkan. Gambarajah di bawah 

adalah contoh. 
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e. Untuk soalan Drag & Drop, anda hanya perlu pilih jawapan dan drag di 

ruang jawapan. Contohnya seperti gambarajah di bawah.  

 
 

f. Selepas selesai menjawab, tekan butang Confirm. Sekiranya anda tidak 

menekan butang Confirm, jawapan tidak akan disimpan. Ini hanya untuk 

soalan Drag & Drop. Soalan selain daripada Drag & Drop tidak perlu 

menekan butang Confirm. Untuk menjawab semula soalan Drag & Drop 

tekan butang Reset. 
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g. Setelah selesai menjawab kesemua soalan. Tekan Submit. 

 
 

h. Sekiranya anda masih mempunyai masa untuk menjawab, mesej berikut 

akan dipaparkan. Tekan OK untuk teruskan. Tekan Cancel untuk semak 

semula jawapan. 

 
 

i. Mesej berjaya berserta keputusan akan dipaparkan. 
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j. Anda boleh melihat semula jawapan yang betul dengan menekan butang 

View. 

 
 

3. Tugasan Luar Talian (Offline Assignment) 

a. Klik Offline Assignment untuk melihat tugasan luar talian. 

 
 

b. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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c. Tekan Download untuk muat turun tugasan luar talian. 

 
 

d. Untuk muat naik jawapan, klik Select File. 
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e. Pilih lokasi file anda dan tekan Open atau double click pada file tersebut. 

 
 

f. Tekan Upload untuk muat naik jawapan dan tunggu sehingga proses muat 

naik selesai. 
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g. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 
 

4. Peserta (Participant) 

a. Klik Participants untuk melihat senarai peserta-peserta yang terlibat. 

 
 

b. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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c. Untuk menambah peserta baru, sila klik Enroll New Trainees. 

 
 

d. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

e. Isikan nama peserta di ruang carian. 
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f. Pilih peserta yang anda mahu dan tekan butang Enrol Trainees to Session 

 
 

g. Mesej berjaya akan dipaparkan. Tekan OK untuk teruskan. Senarai peserta 

akan dikemaskini. 
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h. Anda boleh masukkan peserta yang ada ke dalam sesi kursus yang lain 

dengan menekan butang Copy Trainees.  

Amaran: Copy Trainees hanya digunakan sekiranya anda ingin 

memasukkan peserta ke sesi lain yang tiada peserta lagi. Sekiranya sesi yang 

anda pilih ada peserta, peserta yang lama akan delete. 

 
 

i. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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j. Pilih sesi kursus yang anda mahu dan tick. Selepas itu tekan butang Copy 

Trainees to Other Sessions. 

 
 

k. Mesej confirmation akan dipaparkan. Tekan OK untuk teruskan. 

 
 

l. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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5. Main Group 

a. Untuk menghantar status, sila ke ruangan seperti gambarajah di bawah. 

 

 

b. Isikan ruang berkenaan dan klik Update Status.  

 

 

c. Klik  untuk Like komen pengguna 
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d. Klik   untuk menghantar komen. 

 

 

e. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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f. Untuk menghantar komen, sila isi di ruangan yang disediakan seperti 

gambarajah dibawah. 

 

 

g. Tekan butang Post Comment untuk menghantar komen. 
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h. Tekan butang Load More untuk melihat status-status yang lepas. 

 

 

i. Untuk menambah rakan, cari Group Members Widget. Klik  untuk 

mencari rakan. Butang  hanya aka nada sekiranya anda pemilik 

kumpulan tersebut. 
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j. Selepas anda menekan butang  , Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

k. Masukkan nama di ruangan carian. Pilih nama dan klik butang Send 

Invitation to Friends. 

 

 

l. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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m. Klik   untuk melihat senarai rakans yang active, pending dan invited. 

 

 

n. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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o. Untuk Remove atau Reject, klik . Untuk accept klik . 

 

 

p. Untuk menambah entri baru, cari Latest Entries Widget. Klik  untuk 

menambah entri baru. 
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6. Create New Group 

a. Butang Create New Group hanya akan ada sekiranya anda adalah trainer 

untuk Faculty tersebut. Contohnya seperti gambarajah dibawah. 

 
 

b. Klik butang Create New Group untuk menambah kumpulan baru. 
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c. Skrin berikut akan dipaparkan. Isikan maklumat yang diperlukan. 

 
 

d. Tekan butang Create untuk simpan. 

 
 

e. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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f. Menu kursus akan dikemaskini. 

 
 

g. Untuk menghantar status, sila ke ruangan seperti gambarajah di bawah. 

 

 

h. Isikan ruang berkenaan dan klik Update Status.  
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i. Klik  untuk Like komen pengguna 

 

 

j. Klik   untuk menghantar komen. 

 

 

k. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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l. Untuk menghantar komen, sila isi di ruangan yang disediakan seperti 

gambarajah dibawah. 

 

 

m. Tekan butang Post Comment untuk menghantar komen. 
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n.  Tekan butang Load More untuk melihat status-status yang lepas. 

 

 

o. Untuk menambah rakan, cari Group Members Widget. Klik  untuk 

mencari rakan. Butang  hanya aka nada sekiranya anda pemilik 

kumpulan tersebut. 
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p. Selepas anda menekan butang  , Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

  

q. Masukkan nama di ruangan carian. Pilih nama dan klik butang Send 

Invitation to Friends. 

 

 

r. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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s. Klik   untuk melihat senarai rakans yang active, pending dan invited. 

 

 

t. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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u. Untuk Remove atau Reject, klik . Untuk accept klik . 

 

 

v. Untuk menambah entri baru, cari Latest Entries Widget. Klik  untuk 

menambah entri baru. 
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w. Skrin berikut akan dipaparkan. Sila isikan maklumat yang diperlukan. 

 

  

x. Setelah selesai isi, klik Save as Draft atau Publish. 

 

 

y. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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H. Unit Latihan 

37. Klik Unit untuk melihat senarai pusat latihan. 

 

 

38. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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39. Klik Add New untuk menambah unit latihan. 

 

 

40. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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41. Sila isikan maklumat-maklumat seperti Unit Name, Unit Code, Unit Director, Unit 

Approvers, Unit Reviewers, Unit Trainers dan Unit Administrator. Medan bertanda (*) 

wajib diisi. Setelah selesai isi, tekan butang Create New. 

 

 

42. Mesej berjaya akan dipaparkan. 

 

 

43. Klik  untuk mengubah maklumat pusat latihan. Klik   untuk membuang 

pusat latihan. Anda boleh delete lebih daripada satu dengan tick di checkbox dan tekan 

butang Delete Selected. 
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44. Sekiranyan butang  ditekan, skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

45. Sila ubah maklumat yang anda mahu dan tekan butang Save. 

 

 

46. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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A. Login 

1. Buka browser Internet Explorer. 

 

2. Taipkan https://lms.tnbilsas.com.my diruangan alamat pada browser. 

 
 

3. Masukkan Username dan Password diruangan yang disediakan. 

 

4. Skrin Utama akan dipaparkan. 
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B. My Task 

1. Klik My Task untuk melihat senarai e-Kandungan, Soalan dan Tugasan Luar Talian 

yang perlu di approve atau reject. 

 

 

2. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

3. Klik e-Content Tab untuk melihat senarai e-Kandungan. 

 

 

 

 



User Manual v3.0 5

 

Copyright © TNB Integrated Learning Solution 2017 

4. Approval bermaksud kandungan tersebut untuk di approve, manakala Review pula 

untuk di review. 

 

 

5. Klik View untuk melihat maklumat kandungan. 

 

 

6. Gambarajah di bawah adalah contoh skrin untuk Approval dan review. 
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7. Klik View e-Content untuk melihat kandungan. 

 

 

8. Klik Approve untuk approve kandungan tersebut. Reject pula untuk reject kandungan. 

 

 

9. Sekiranya butang Approve dan Reject  ditekan, skrin berikut akan dipaparkan. 
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10. Masukkan sebarang komen dan tekan butang OK. Jika anda tidak mahu berikan 

komen, tekan OK. Tekan Cancel untuk batal. 

 

 

11. Klik Question Tab untuk melihat senarai soalan. 

 

 

12. Approval bermaksud soalan tersebut untuk di approve, manakala Review pula untuk di 

review. 
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13. Klik View untuk melihat maklumat soalan. 

 

 

14. Gambarajah di bawah adalah contoh skrin untuk Approval dan Review. 

 

 

15. Klik Approve untuk approve soalan tersebut. Reject pula untuk reject soalan. 
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16. Sekiranya butang Approve dan Reject  ditekan, skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

17. Masukkan sebarang komen dan tekan butang OK. Jika anda tidak mahu berikan 

komen, tekan OK. Tekan Cancel untuk batal. 

 

 

18. Klik offline Assignment Tab untuk melihat senarai tugasan luar talian. 
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19. Approval bermaksud kandungan tersebut untuk di approve, manakala Review pula 

untuk di review. 

 

 

20. Klik View untuk melihat maklumat tugasan luar talian. 

 

 

21. Gambarajah di bawah adalah contoh skrin untuk Approval dan review. 
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22. Klik View Offline Assignment untuk melihat kandungan tugasan. 

 

 

23. Klik Approve untuk approve tugasan tersebut. Reject pula untuk reject tugasan. 

 

 

24. Sekiranya butang Approve dan Reject  ditekan, skrin berikut akan dipaparkan. 
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25. Masukkan sebarang komen dan tekan butang OK. Jika anda tidak mahu berikan 

komen, tekan OK. Tekan Cancel untuk batal. 
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ISI KANDUNGAN 

A. LOGIN ............................................................................ 3 

B. MY TASK .......................................................................... 4 
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A. Login 

1. Buka browser Internet Explorer. 

 

2. Taipkan https://lms.tnbilsas.com.my diruangan alamat pada browser. 

 
 

3. Masukkan Username dan Password diruangan yang disediakan. 

 

4. Skrin Utama akan dipaparkan. 
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B. My Task 

1. Klik My Task untuk melihat senarai e-Kandungan, Soalan dan Tugasan Luar Talian 

yang perlu di approve atau reject. 

 

 

2. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

3. Klik e-Content Tab untuk melihat senarai e-Kandungan. 
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4. Approval bermaksud kandungan tersebut untuk di approve, manakala Review pula 

untuk di review. 

 

 

5. Klik View untuk melihat maklumat kandungan. 

 

 

6. Gambarajah di bawah adalah contoh skrin untuk Approval dan review. 
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7. Klik View e-Content untuk melihat kandungan. 

 

 

8. Klik Approve untuk approve kandungan tersebut. Reject pula untuk reject kandungan. 

 

 

9. Sekiranya butang Approve dan Reject  ditekan, skrin berikut akan dipaparkan. 
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10. Masukkan sebarang komen dan tekan butang OK. Jika anda tidak mahu berikan 

komen, tekan OK. Tekan Cancel untuk batal. 

 

 

11. Klik Question Tab untuk melihat senarai soalan. 

 

 

12. Approval bermaksud soalan tersebut untuk di approve, manakala Review pula untuk di 

review. 
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13. Klik View untuk melihat maklumat soalan. 

 

 

14. Gambarajah di bawah adalah contoh skrin untuk Approval dan Review. 

 

 

15. Klik Approve untuk approve soalan tersebut. Reject pula untuk reject soalan. 
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16. Sekiranya butang Approve dan Reject  ditekan, skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

17. Masukkan sebarang komen dan tekan butang OK. Jika anda tidak mahu berikan 

komen, tekan OK. Tekan Cancel untuk batal. 

 

 

18. Klik offline Assignment Tab untuk melihat senarai tugasan luar talian. 
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19. Approval bermaksud kandungan tersebut untuk di approve, manakala Review pula 

untuk di review. 

 

 

20. Klik View untuk melihat maklumat tugasan luar talian. 

 

 

21. Gambarajah di bawah adalah contoh skrin untuk Approval dan review. 
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22. Klik View Offline Assignment untuk melihat kandungan tugasan. 

 

 

23. Klik Approve untuk approve tugasan tersebut. Reject pula untuk reject tugasan. 

 

 

24. Sekiranya butang Approve dan Reject  ditekan, skrin berikut akan dipaparkan. 
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25. Masukkan sebarang komen dan tekan butang OK. Jika anda tidak mahu berikan 

komen, tekan OK. Tekan Cancel untuk batal. 
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A. Login 

1. Buka browser Internet Explorer. 

 

2. Taipkan https://lms.tnbilsas.com.my diruangan alamat pada browser. 

 
 

3. Masukkan Username dan Password diruangan yang disediakan. 

 

4. Skrin Utama akan dipaparkan. 
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B. Kad Laporan Kursus 

1. Klik Course Report Card untuk melihat kad laporan. 

 

 

2. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

3. Pilih Type of Course, Faculty, Course, Course Session dan Module. 
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4. Sekiranya anda memilih sehingga Course Session, kad laporan akan dipaparkan 

mengikut sesi. Gambarajah di bawah adalah contoh. 

 

 

5. Sekiranya anda memilih sehingga Module, kad laporan akan dipaparkan mengikut 

modul. Gambarajah di bawah adalah contoh. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



User Manual v3.0 6

 

Copyright © TNB Integrated Learning Solution 2017 

6. Sekiranya anda adalah Admin Peperiksaan, anda boleh beri markah untuk setiap 

peserta. Gambarajah dibawah adalah contoh. 

 

 

7. Isikan markah diruangan yang disediakan dan tekan butang Save. 
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8. Mesej berjaya akan dipaparkan. 

 

 

9. Untuk export ke Excel, klik pada butang Excel manakala untuk simpan sebagai PDF, 

klik butang PDF. 
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10. Sekiranya butang Excel atau PDF ditekan, skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

11. Pilih lokasi dan namakan file tersebut jika anda mahu. 
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12. Tekan butan Save untuk simpan. 
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C. Kad Laporan (Progress Report Card) 

13. Klik Progress Report untuk melihat kad laporan. 

 

 

14. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

15. Pilih Type of Course, Faculty, Course, Course Session dan Display Report. 
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A. Login 

1. Buka browser Internet Explorer. 

 

2. Taipkan https://lms.tnbilsas.com.my diruangan alamat pada browser. 

 
 

3. Masukkan Username dan Password diruangan yang disediakan. 

 

4. Skrin Utama akan dipaparkan. 
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B. Cawangan 

1. Klik Unit untuk melihat senarai cawangan. 

 

 

2. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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3. Klik Add New untuk menambah cawangan. 

 

 

4. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

5. Sila isikan maklumat-maklumat seperti Branch Code dan Branch Name.  Medan 

bertanda (*) wajib diisi. Setelah selesai isi, tekan butang Create New. 

 

 

6. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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7. Klik  untuk mengubah maklumat cawangan. Klik   untuk membuang 

cawangan. Anda boleh delete lebih daripada satu dengan tick di checkbox dan tekan 

butang Delete Selected. 

 

 

8. Sekiranyan butang  ditekan, skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

9. Sila ubah maklumat yang anda mahu dan tekan butang Save. 

 

 

10. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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C. Unit Latihan 

11. Klik Unit untuk melihat senarai pusat latihan. 

 

 

12. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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13. Klik Add New untuk menambah unit latihan. 

 

 

14. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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15. Sila isikan maklumat-maklumat seperti Unit Name, Unit Code, Unit Director, Unit 

Approvers, Unit Reviewers, Unit Trainers dan Unit Administrator. Medan bertanda (*) 

wajib diisi. Setelah selesai isi, tekan butang Create New. 

 

 

16. Mesej berjaya akan dipaparkan. 

 

 

17. Klik  untuk mengubah maklumat pusat latihan. Klik   untuk membuang 

pusat latihan. Anda boleh delete lebih daripada satu dengan tick di checkbox dan tekan 

butang Delete Selected. 
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18. Sekiranyan butang  ditekan, skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

19. Sila ubah maklumat yang anda mahu dan tekan butang Save. 

 

 

20. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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D. Pengguna 

21. Klik Users untuk melihat senarai pengguna. 

 

 

 

22. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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23. Klik Add New untuk menambah pengguna. 

 

 

24. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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25. Untuk daftar Pengguna yang sedia ada di dalam Active Directory, sila masukkan 

maklumat Staff ID dan tekan butang Search in Active Directory. 

 

 

 

26. Jika maklumat Pengguna ada di dalam Active Directory, semua maklumat asas berikut 

akan terisi secara automatik. 
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27. Jika maklumat Pengguna tiada di dalam Active Directory, sila isikan maklumat-

maklumat seperti Title, Name, New IC Number, Old IC Number, Password, Branch, Select 

a Job, Staff ID, Email, User Groups dan Status. Medan bertanda (*) wajib diisi. Setelah 

selesai isi, tekan butang Create New. 

 

 

 

 

28. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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29. Klik  untuk mengubah maklumat pengguna. Klik  untuk reset sesi 

pengguna. Klik   untuk membuang pengguna. Anda boleh delete lebih daripada 

satu dengan tick di checkbox dan tekan butang Delete Selected. 

 

 

30. Sekiranya butang  ditekan, skrin berikut akan dipaparkan. 
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31. Sila ubah maklumat yang anda mahu dan tekan butang Save. 

 

 

32. Mesej berjaya akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



User Manual v3.0 17

 

Copyright © TNB Integrated Learning Solution 2017 

33. Untuk reset katalaluan pengguna, klik Reset Password. 

 

 

34. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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E. Pengguna Baru 

1. Klik Users untuk melihat senarai pengguna. 

 

 

2. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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3. Klik List of New Users untuk melihat pengguna baru dan senarai berikut akan 

dipaparkan. 

 

 

4. Klik  untuk melihat maklumat-maklumat pengguna. Klik  untuk approve 

pengguna dan pengguna tersebut boleh login. Klik  untuk reject pengguna. 
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F. Kumpulan Pengguna 

1. Klik Users untuk melihat senarai pengguna. 

 

 

2. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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3. Klik User Groups untuk melihat kumpulan pengguna dan senarai berikut akan 

dipaparkan.  

 

 

4. Anda boleh Edit dan Delete pengguna sama seperti di List of User. 
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G. Sesi Kursus 

35. Klik Sessions untuk melihat senarai sesi kursus. 

 

 

36. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

37. Klik Add New untuk menambah sesi kursus. 

 

 

 



User Manual v3.0 23

 

Copyright © TNB Integrated Learning Solution 2017 

38. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

39. Sila isikan maklumat-maklumat seperti Faculty, Course, Course Session Name, Carry 

Mark dan Start Date – End Date. Add Criteria adalah untuk memberi markah selain 

daripada Assessment dan Offline Assignment. Contohnya seperti markah kehadiran dan 

sebagainya. Medan bertanda (*) wajib diisi. Setelah selesai isi, tekan butang Create 

New. 

 

 

40. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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41. Klik  untuk mengubah maklumat module. Klik   untuk membuang module. 

Anda boleh delete lebih daripada satu dengan tick di checkbox dan tekan butang Delete 

Selected. 

 

 

42. Sekiranya butang  ditekan, skrin berikut akan dipaparkan. 
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43. Sila ubah maklumat yang anda mahu dan tekan butang Save. 

 

 

44. Mesej berjaya akan dipaparkan. 

 

 

45. Klik  untuk melihat maklumat-maklumat sesi kursus. 
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46. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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H. Sesi Kursus (View) 

1. Modul (Module) 

a. Klik Modules untuk melihat senarai modul. 

  
b. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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c. Anda boleh menyusun modul – modul dengan drag & drop mengikut 

kemahuan anda. Contohnya anda mahu item nombor 2 menjadi item 

nombor 1, anda hanya perlu drag item nombor 2 ke item nombor 1. 

 
 

d. Sekiranya tiada e-Kandungan atau nota seperti gambarajah dibawah, Klik 

butang  untuk menambah kandungan. 
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e. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 
 

f. Klik  untuk menambah kandungan. 

 
 

g. Setelah klik butang , senarai e-Kandungan akan dikemaskini. 

Gambarajah di bawah adalah contoh. 
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h. Untuk Notes, sila ulangi item d – g 

 
 

i. Untuk menetapkan trainer pada sesuatu modul, klik pada Select a Trainer dan 

pilih trainer seperti gambarajah dibawah. 

 
 

j. Selepas selesai memilih, tekan butang Save Trainer. 
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k. Mesej berjaya akan dipaparkan. 

 
 

2. Ujian (Assessment) 

a. Klik Assessment untuk menjawab ujian. 

  
b. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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c. Untuk mengambil ujian, klik Start. 

 
 

d. Skrin untuk menjawab soalan akan dipaparkan. Gambarajah di bawah 

adalah contoh. 
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e. Untuk soalan Drag & Drop, anda hanya perlu pilih jawapan dan drag di 

ruang jawapan. Contohnya seperti gambarajah di bawah.  

 
 

f. Selepas selesai menjawab, tekan butang Confirm. Sekiranya anda tidak 

menekan butang Confirm, jawapan tidak akan disimpan. Ini hanya untuk 

soalan Drag & Drop. Soalan selain daripada Drag & Drop tidak perlu 

menekan butang Confirm. Untuk menjawab semula soalan Drag & Drop 

tekan butang Reset. 
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g. Setelah selesai menjawab kesemua soalan. Tekan Submit. 

 
 

h. Sekiranya anda masih mempunyai masa untuk menjawab, mesej berikut 

akan dipaparkan. Tekan OK untuk teruskan. Tekan Cancel untuk semak 

semula jawapan. 

 
 

i. Mesej berjaya berserta keputusan akan dipaparkan. 
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j. Anda boleh melihat semula jawapan yang betul dengan menekan butang 

View. 

 
 

3. Tugasan Luar Talian (Offline Assignment) 

a. Klik Offline Assignment untuk melihat tugasan luar talian. 

 
 

b. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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c. Tekan Download untuk muat turun tugasan luar talian. 

 
 

d. Untuk muat naik jawapan, klik Select File. 
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e. Pilih lokasi file anda dan tekan Open atau double click pada file tersebut. 

 
 

f. Tekan Upload untuk muat naik jawapan dan tunggu sehingga proses muat 

naik selesai. 
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g. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 
 

4. Peserta (Participant) 

a. Klik Participants untuk melihat senarai peserta-peserta yang terlibat. 

 
 

b. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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c. Untuk menambah peserta baru, sila klik Enroll New Trainees. 

 
 

d. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

e. Isikan nama peserta di ruang carian. 
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f. Pilih peserta yang anda mahu dan tekan butang Enrol Trainees to Session 

 
 

g. Mesej berjaya akan dipaparkan. Tekan OK untuk teruskan. Senarai peserta 

akan dikemaskini. 
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h. Anda boleh masukkan peserta yang ada ke dalam sesi kursus yang lain 

dengan menekan butang Copy Trainees.  

Amaran: Copy Trainees hanya digunakan sekiranya anda ingin 

memasukkan peserta ke sesi lain yang tiada peserta lagi. Sekiranya sesi yang 

anda pilih ada peserta, peserta yang lama akan delete. 

 
 

i. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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j. Pilih sesi kursus yang anda mahu dan tick. Selepas itu tekan butang Copy 

Trainees to Other Sessions. 

 
 

k. Mesej confirmation akan dipaparkan. Tekan OK untuk teruskan. 

 
 

l. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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5. Main Group 

a. Untuk menghantar status, sila ke ruangan seperti gambarajah di bawah. 

 

 

b. Isikan ruang berkenaan dan klik Update Status.  

 

 

c. Klik  untuk Like komen pengguna 
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d. Klik   untuk menghantar komen. 

 

 

e. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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f. Untuk menghantar komen, sila isi di ruangan yang disediakan seperti 

gambarajah dibawah. 

 

 

g. Tekan butang Post Comment untuk menghantar komen. 
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h. Tekan butang Load More untuk melihat status-status yang lepas. 

 

 

i. Untuk menambah rakan, cari Group Members Widget. Klik  untuk 

mencari rakan. Butang  hanya aka nada sekiranya anda pemilik 

kumpulan tersebut. 
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j. Selepas anda menekan butang  , Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

k. Masukkan nama di ruangan carian. Pilih nama dan klik butang Send 

Invitation to Friends. 

 

 

l. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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m. Klik   untuk melihat senarai rakans yang active, pending dan invited. 

 

 

n. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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o. Untuk Remove atau Reject, klik . Untuk accept klik . 

 

 

p. Untuk menambah entri baru, cari Latest Entries Widget. Klik  untuk 

menambah entri baru. 
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6. Create New Group 

a. Butang Create New Group hanya akan ada sekiranya anda adalah trainer 

untuk Faculty tersebut. Contohnya seperti gambarajah dibawah. 

 
 

b. Klik butang Create New Group untuk menambah kumpulan baru. 
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c. Skrin berikut akan dipaparkan. Isikan maklumat yang diperlukan. 

 
 

d. Tekan butang Create untuk simpan. 

 
 

e. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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f. Menu kursus akan dikemaskini. 

 
 

g. Untuk menghantar status, sila ke ruangan seperti gambarajah di bawah. 

 

 

h. Isikan ruang berkenaan dan klik Update Status.  
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i. Klik  untuk Like komen pengguna 

 

 

j. Klik   untuk menghantar komen. 

 

 

k. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 



User Manual v3.0 54

 

Copyright © TNB Integrated Learning Solution 2017 

l. Untuk menghantar komen, sila isi di ruangan yang disediakan seperti 

gambarajah dibawah. 

 

 

m. Tekan butang Post Comment untuk menghantar komen. 
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n.  Tekan butang Load More untuk melihat status-status yang lepas. 

 

 

o. Untuk menambah rakan, cari Group Members Widget. Klik  untuk 

mencari rakan. Butang  hanya aka nada sekiranya anda pemilik 

kumpulan tersebut. 
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p. Selepas anda menekan butang  , Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

  

q. Masukkan nama di ruangan carian. Pilih nama dan klik butang Send 

Invitation to Friends. 

 

 

r. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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s. Klik   untuk melihat senarai rakans yang active, pending dan invited. 

 

 

t. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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u. Untuk Remove atau Reject, klik . Untuk accept klik . 

 

 

v. Untuk menambah entri baru, cari Latest Entries Widget. Klik  untuk 

menambah entri baru. 
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w. Skrin berikut akan dipaparkan. Sila isikan maklumat yang diperlukan. 

 

  

x. Setelah selesai isi, klik Save as Draft atau Publish. 

 

 

y. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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A. Login 

1. Buka browser Internet Explorer. 

 

2. Taipkan https://lms.tnbilsas.com.my diruangan alamat pada browser. 

 
 

3. Masukkan Username danPassword diruangan yang disediakan. 

 

4. Skrin Utama akan dipaparkan. 
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B. Kursus 

1. Klik Courses untuk melihat senarai kursus. 

 

 

2. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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3. Klik Add New untuk menambah kursus. 

 

 

4. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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5. Sila isikan maklumat-maklumat seperti Faculty, Course Name, Course Code, Description, 

Course Type, Open Course dan Total Hour. Sekiranya anda mahu menjadikan kursus 

sebagai Open Course, anda perlu pilih Yes di bahagian Open Course.  Medan bertanda 

(*) wajib diisi. Setelah selesai mengisi semua maklumat, tekan butang Create New. 

 

 

6. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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7. Klik  untuk mengubah maklumat kursus.Klik   untuk membuang kursus. 

Anda boleh delete lebih daripada satu dengan tick di checkbox dan tekan butang Delete 

Selected. 

 

 

8. Sekiranyan butang  ditekan, skrin berikut akan dipaparkan. 
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9. Sila ubah maklumat yang anda mahu dan tekan butang Save. 

 

 

10. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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C. Modul 

11. Klik Modules untuk melihat senarai modul. 

 

 

12. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



User Manual v3.0 10

 

Copyright © TNB Integrated Learning Solution 2017 

13. Klik Add New untuk menambah modul. 

 

 

14. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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15. Sila isikan maklumat-maklumat seperti Faculty, Course, Module Name dan Module 

Description. Medan bertanda (*) wajib diisi. Setelah selesai isi, tekan butang Create 

New. 

 

 

16. Mesej berjaya akan dipaparkan. 

 

 

17. Klik  untuk mengubah maklumat module. Klik   untuk membuang module. 

Anda boleh delete lebih daripada satu dengan tick di checkbox dan tekan butang Delete 

Selected. 
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18. Sekiranya butang  ditekan, skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

19. Sila ubah maklumat yang anda mahu dan tekan butang Save. 

 

 

20. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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D. Sesi Kursus 

21. Klik Sessions untuk melihat senarai sesi kursus. 

 

 

22. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

23. Klik Add New untuk menambah sesi kursus. 
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24. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

25. Sila isikan maklumat-maklumat seperti Faculty, Course, Course Session Name, Carry 

Mark dan Start Date – End Date. Add Criteria adalah untuk memberi markah selain 

daripada Assessment dan Offline Assignment. Contohnya seperti markah kehadiran dan 

sebagainya. Medan bertanda (*) wajib diisi. Setelah selesai isi, tekan butang Create 

New. 

 

 

26. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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27. Klik  untuk mengubah maklumat module. Klik   untuk membuang module. 

Anda boleh delete lebih daripada satu dengan tick di checkbox dan tekan butang Delete 

Selected. 

 

 

28. Sekiranya butang  ditekan, skrin berikut akan dipaparkan. 
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29. Sila ubah maklumat yang anda mahu dan tekan butang Save. 

 

 

30. Mesej berjaya akan dipaparkan. 

 

 

31. Klik  untuk melihat maklumat-maklumat sesi kursus. 
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32. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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E. Sesi Kursus (View) 

1. Modul (Module) 

a. Klik Modules untuk melihat senarai modul. 

  
b. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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c. Anda boleh menyusun modul – modul dengan drag & drop mengikut 

kemahuan anda. Contohnya anda mahu item nombor 2 menjadi item 

nombor 1, anda hanya perlu drag item nombor 2 ke item nombor 1. 

 
 

d. Sekiranya tiada e-Kandungan atau nota seperti gambarajah dibawah, Klik 

butang  untuk menambah kandungan. 
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e. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 
 

f. Klik  untuk menambah kandungan. 

 
 

g. Setelah klik butang , senarai e-Kandungan akan dikemaskini. 

Gambarajah di bawah adalah contoh. 
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h. Untuk Notes, sila ulangi item d – g 

 
 

i. Untuk menetapkan trainer pada sesuatu modul, klik pada Select a Trainer dan 

pilih trainer seperti gambarajah dibawah. 

 
 

j. Selepas selesai memilih, tekan butang Save Trainer. 
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k. Mesej berjaya akan dipaparkan. 

 
 

2. Ujian (Assessment) 

a. Klik Assessment untuk menjawab ujian. 

  
b. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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c. Untuk mengambil ujian, klik Start. 

 
 

d. Skrin untuk menjawab soalan akan dipaparkan. Gambarajah di bawah 

adalah contoh. 
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e. Untuk soalan Drag & Drop, anda hanya perlu pilih jawapan dan drag di 

ruang jawapan. Contohnya seperti gambarajah di bawah.  

 
 

f. Selepas selesai menjawab, tekan butang Confirm. Sekiranya anda tidak 

menekan butang Confirm, jawapan tidak akan disimpan. Ini hanya untuk 

soalan Drag & Drop. Soalan selain daripada Drag & Drop tidak perlu 

menekan butang Confirm. Untuk menjawab semula soalan Drag & Drop 

tekan butang Reset. 
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g. Setelah selesai menjawab kesemua soalan. Tekan Submit. 

 
 

h. Sekiranya anda masih mempunyai masa untuk menjawab, mesej berikut 

akan dipaparkan. Tekan OK untuk teruskan. Tekan Cancel untuk semak 

semula jawapan. 

 
 

i. Mesej berjaya berserta keputusan akan dipaparkan. 
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j. Anda boleh melihat semula jawapan yang betul dengan menekan butang 

View. 

 
 

3. Tugasan Luar Talian (Offline Assignment) 

a. Klik Offline Assignment untuk melihat tugasan luar talian. 

 
 

b. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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c. Tekan Download untuk muat turun tugasan luar talian. 

 
 

d. Untuk muat naik jawapan, klik Select File. 
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e. Pilih lokasi file anda dan tekan Open atau double click pada file tersebut. 

 
 

f. Tekan Upload untuk muat naik jawapan dan tunggu sehingga proses muat 

naik selesai. 
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g. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 
 

4. Peserta (Participant) 

a. Klik Participants untuk melihat senarai peserta-peserta yang terlibat. 

 
 

b. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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c. Untuk menambah peserta baru, sila klik Enroll New Trainees. 

 
 

d. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

e. Isikan nama peserta di ruang carian. 
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f. Pilih peserta yang anda mahu dan tekan butang Enrol Trainees to Session 

 
 

g. Mesej berjaya akan dipaparkan. Tekan OK untuk teruskan. Senarai peserta 

akan dikemaskini. 
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h. Anda boleh masukkan peserta yang ada ke dalam sesi kursus yang lain 

dengan menekan butang Copy Trainees.  

Amaran: Copy Trainees hanya digunakan sekiranya anda ingin 

memasukkan peserta ke sesi lain yang tiada peserta lagi. Sekiranya sesi yang 

anda pilih ada peserta, peserta yang lama akan delete. 

 
 

i. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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j. Pilih sesi kursus yang anda mahu dan tick. Selepas itu tekan butang Copy 

Trainees to Other Sessions. 

 
 

k. Mesej confirmation akan dipaparkan. Tekan OK untuk teruskan. 

 
 

l. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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5. Main Group 

a. Untuk menghantar status, sila ke ruangan seperti gambarajah di bawah. 

 

 

b. Isikan ruang berkenaan dan klik Update Status.  

 

 

c. Klik  untuk Like komen pengguna 
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d. Klik   untuk menghantar komen. 

 

 

e. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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f. Untuk menghantar komen, sila isi di ruangan yang disediakan seperti 

gambarajah dibawah. 

 

 

g. Tekan butang Post Comment untuk menghantar komen. 
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h. Tekan butang Load More untuk melihat status-status yang lepas. 

 

 

i. Untuk menambah rakan, cari Group Members Widget. Klik  untuk 

mencari rakan. Butang  hanya aka nada sekiranya anda pemilik 

kumpulan tersebut. 
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j. Selepas anda menekan butang  , Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

k. Masukkan nama di ruangan carian. Pilih nama dan klik butang Send 

Invitation to Friends. 

 

 

l. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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m. Klik   untuk melihat senarai rakans yang active, pending dan invited. 

 

 

n. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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o. Untuk Remove atau Reject, klik . Untuk accept klik . 

 

 

p. Untuk menambah entri baru, cari Latest Entries Widget. Klik  untuk 

menambah entri baru. 
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6. Create New Group 

a. Butang Create New Group hanya akan ada sekiranya anda adalah trainer 

untuk Faculty tersebut. Contohnya seperti gambarajah dibawah. 

 
 

b. Klik butang Create New Group untuk menambah kumpulan baru. 
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c. Skrin berikut akan dipaparkan. Isikan maklumat yang diperlukan. 

 
 

d. Tekan butang Create untuk simpan. 

 
 

e. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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f. Menu kursus akan dikemaskini. 

 
 

g. Untuk menghantar status, sila ke ruangan seperti gambarajah di bawah. 

 

 

h. Isikan ruang berkenaan dan klik Update Status.  
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i. Klik  untuk Like komen pengguna 

 

 

j. Klik   untuk menghantar komen. 

 

 

k. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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l. Untuk menghantar komen, sila isi di ruangan yang disediakan seperti 

gambarajah dibawah. 

 

 

m. Tekan butang Post Comment untuk menghantar komen. 
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n.  Tekan butang Load More untuk melihat status-status yang lepas. 

 

 

o. Untuk menambah rakan, cari Group Members Widget. Klik  untuk 

mencari rakan. Butang  hanya aka nada sekiranya anda pemilik 

kumpulan tersebut. 
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p. Selepas anda menekan butang  , Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

  

q. Masukkan nama di ruangan carian. Pilih nama dan klik butang Send 

Invitation to Friends. 

 

 

r. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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s. Klik   untuk melihat senarai rakans yang active, pending dan invited. 

 

 

t. Skrin berikut akan dipaparkan. 
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u. Untuk Remove atau Reject, klik . Untuk accept klik . 

 

 

v. Untuk menambah entri baru, cari Latest Entries Widget. Klik  untuk 

menambah entri baru. 
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w. Skrin berikut akan dipaparkan. Sila isikan maklumat yang diperlukan. 

 

  

x. Setelah selesai isi, klik Save as Draft atau Publish. 

 

 

y. Mesej berjaya akan dipaparkan. 
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F. Kad Laporan Kursus 

33. Klik Course Report Card untuk melihat kad laporan. 

 

 

34. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

35. Pilih Type of Course, Faculty, Course, Course Session dan Module. 
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36. Sekiranya anda memilih sehingga Course Session, kad laporan akan dipaparkan 

mengikut sesi. Gambarajah di bawah adalah contoh. 

 

 

37. Sekiranya anda memilih sehingga Module, kad laporan akan dipaparkan mengikut 

modul. Gambarajah di bawah adalah contoh. 
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38. Sekiranya anda adalah Admin Peperiksaan, anda boleh beri markah untuk setiap 

peserta. Gambarajah dibawah adalah contoh. 

 

 

39. Isikan markah diruangan yang disediakan dan tekan butang Save. 
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40. Mesej berjaya akan dipaparkan. 

 

 

41. Untuk export ke Excel, klik pada butang Excel manakala untuk simpan sebagai PDF, 

klik butang PDF. 
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42. Sekiranya butang Excel atau PDF ditekan, skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

43. Pilih lokasi dan namakan file tersebut jika anda mahu. 
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44. Tekan butan Save untuk simpan. 
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G. Kad Laporan (Progress Report Card) 

45. Klik Progress Report untuk melihat kad laporan. 

 

 

46. Skrin berikut akan dipaparkan. 

 

 

47. Pilih Type of Course, Faculty, Course, Course Session dan Display Report. 

 

 


